附件1

人力资源服务机构

经营情况

年度报告书
(2018年度)
报告机构名称：（盖章）______________________

法定代表人（签字或签章）：                  
填报人：            手机：                  

办公座机：          QQ号：                  

填报日期：       年    月    日

填报说明：
《2018年人力资源服务机构经营情况年度报告书》（共附表4张），应由法定代表人（或主要负责人）签字并加盖单位公章。

人力资源服务机构基本情况统计表

 填报单位：(盖章)                              填报日期：    年   月   日
	 机构名称
	

	许可证编号
	
	许可文号
	

	机构性质①
	
	统一社会

信用代码
	

	法定代表人

（负责人）
	
	联系方式

（座机、手机）
	

	联系人
	
	联系方式

（座机、手机）
	

	传真
	
	电子邮箱
	

	营业地址
	

	服务范围
	

	人员情况
	现有专职人员   人，兼职人员    人，现有人员中参加了人力资源服务从业培训   人。
	成立

时间
	

	年度内受行政处罚情况②
	

	设立分支

机构情况
	截止目前，共在     省份设立分支机构     家。

	主要经济

指标
	注册资本（万）
	
	总资产（万）
	

	
	全年营业收入（万）
	
	其中：
代收代付部分（万）
	

	
	利润总额

（万）
	
	净利润（万）
	
	纳税总额（万）
	

	说明：①指全额拨款、差额拨款或自收自支。
②指2018年1月1日至12月31日期间，本单位违反人力资源社会保障、工商、税务、财政、公安有关法律、法规、规章受处罚情况，包括时间、原因、处罚形式等。


人力资源服务机构业务情况统计表

填报单位：(盖章)                              填报日期：    年   月   日
	类别
	项目
	单位
	数量

	服务对象情况
	服务人员总数
	人次
	

	
	登记求职和要求提供流动服务人员
	人
	

	
	帮助实现就业和流动人数
	人
	

	
	服务用人单位
	人
	

	数据库建设
	建立人力资源数据库
	个
	

	
	数据库现存求职信息总量
	条
	

	
	全年新增入库求职信息
	条
	

	现场招聘会服务
	举办招聘会次数
	场次
	

	
	其中：农民工专场
	场次
	

	
	      高校毕业生专场
	场次
	

	
	参会用人单位
	个
	

	
	提供招聘岗位
	个
	

	
	参会求职人员
	人次
	

	网络招聘服务
	发布岗位信息
	条
	

	
	发布求职信息
	条
	

	劳务派遣服务
	服务用人单位
	个
	

	
	派遣人员总量
	人
	

	
	登记要求派遣人员
	人
	

	人力资源管理咨询服务
	服务用人单位数
	个
	

	人力资源外包服务
	服务用人单位数
	个
	

	培训服务
	举办培训班次数
	次
	

	
	参加培训人员
	人次
	

	测评服务
	参加测评人数
	人次
	

	猎头服务
	委托推荐岗位数
	个
	

	
	成功推荐人才
	人
	


人力资源服务机构年度报告相关情况公示表

填报单位：(盖章)                              填报日期：    年   月   日
	机构名称
	

	取得许可证日期
	
	许可证是否
在有效期内
	

	许可证编号
	
	法定代表人
（负责人）
	

	服务范围
	

	联系电话和传真
	
	电子邮箱
	

	营业地址
	

	设立分支机构情况
	截止目前，共在     省份设立分支机构     家。

	设立人力资源服务网站的名称及网址
	

	行政许可和备案及其变更、延续情况（本年度内）①
	

	受行政处罚情况

（本年度内）②
	

	其他需要公示的

信息③
	

	说明：①指2018年1月1日至12月31日期间的变更、延续情况。
②指2018年1月1日至12月31日期间，本单位违反人力资源社会保障、工商、税务、财政、公安有关法律、法规、规章受处罚情况，包括时间、原因、处罚形式等。
③各机构认为可以列入公示表中向社会公示的本单位其他相关信息。


人力资源服务机构从业人员情况表

填报单位：(盖章)                                                               填报日期：    年   月   日
	姓  名
	性别
	出生年月
	学历
	毕业学校及

所学专业
	现任

何职
	从业培训

证书号码
	专职或

兼职

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、指在岗的工作人员。
2、如不够填写，可复制此表填写附上。
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