关于印发《武汉市职业培训管理暂行办法》的通知（武人社规【2011】3号）

附件：
1、《武汉市职业（创业）培训定点机构认定申请表》
2、 《诚信办学承诺书》
3、 《武汉市个人需求式培训申请表》
4、 《武汉市企业需求式培训申请表》
5、 《武汉市职业培训补贴标准表》
6、 《武汉市创业培训补贴标准表》
7、 《武汉市职业（创业）培训台账》
8、 《武汉市职业（创业）培训补贴申请表》
9、 《武汉市培训补贴代为申领协议书》
 

附件1
武汉市职业（创业）培训
定点机构认定申请表
 

 

申请单位（印章）                          
申 请 项 目：                             
负   责   人：                            
申请单位地址：                            
申 请 日 期 ：                            

 

一、单位资质基本情况
	单位名称
	 
	主管部门
	 

	银行户名
	 
	开户银行
	 

	银行账号
	 

	法定代表人
	 
	联系电话
	 

	经 办 人
	 
	联系电话
	 

	单位地址
	 
	邮　　编
	 

	资质证书
	 
	证书编号
	 

	备注：法人资格相关证件和申报单位相应办学资质的批准文件原件及复印件各一份附后


二、培训机构人员情况
	工作人员共     人

	专职工作人员
	兼职工作人员

	               人
	占      %
	               人
	占     %

	专职管理人员
	专职教师
	兼职管理人员
	兼职教师

	               人
	               人
	               人
	               人

	专
职
管
理
人
员
名
单
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	职务

	
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 

	专
兼
职
教
师
名
单
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
/教龄
	授课专业（工种）
	专职/兼职

	
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	9
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 


备注：1、专兼职工作人员名单可另附页  2、师资证明材料附后
三、培训项目或专业（工种）
	自身特色培训项目或专业（工种）
	培训项目或专业（工种）名称

	
	1
	 
	6
	 

	
	2
	 
	7
	 

	
	3
	 
	8
	 

	
	4
	 
	9
	 

	
	5
	 
	10
	 

	申请开展培训项目或专业（工种）
	1
	 
	6
	 

	
	2
	 
	7
	 

	
	3
	 
	8
	 

	
	4
	 
	9
	 

	
	5
	 
	10
	 

	备注：申请开展培训项目或专业（工种）的教学大纲、教学计划、培训教材附后。


 

四、管理制度
	管理制度
	有/无
	其它管理制度
	有/无

	教学制度
	 
	 
	 

	学员管理制度
	 
	 
	 

	学籍管理制度
	 
	 
	 

	就业服务制度
	 
	 
	 

	财务管理制度
	 
	 
	 

	印章管理制度
	 
	 
	 

	备注：1、如有补充，请在“其它管理制度”栏填写2、培训机构已建立的所有管理制度复印件附后


 

五、培训（实操）场所情况
	培训场地占地面积
	 
	理论培训
	理论教室
面积
	 

	
	
	
	教室总
容量
	 

	
	
	实操培训
	实习场所
面积
	 

	
	
	
	实习工位
总容量
	 

	配套设施
	是否设有
公示栏
	 
	交通是否
便利
	 

	
	通风照明
条件
	 
	是否存在
消防隐患
	 

	备注：场地证明材料附后


 

六、教学仪器设备
	序号
	仪器设备
	数量
	自有（租用）
	备注

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 


 

七、审报单位主管部门意见
	申报单位主管部门意见
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（单位盖章）
 

年      月      日


 
八、区初审意见
	区初审
意见
	 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

初审部门盖章：
 

年      月      日


 

九、市评审意见
	市评审意见
	 

 

 

 

 

 

 

 

年    月    日


 十、公示
	公示情况
	 

 
 

 

 

 

 

 

 

年    月    日


十一、审批意见
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

审批部门盖章：
 

 

年    月    日


 

附件2
诚信办学承诺书
 

                 人力资源（社会保障）局：
    我单位为            培训机构，在实施职业培训期间，郑重承诺：
    1、依法办学、规范办学、诚信办学，自觉按照国家有关就业培训法律法规及各项工作要求，接受各级人力资源和社会保障部门的指导管理及检查评估。
    2、依法制作和发布招生简章和广告，招生简章和广告内容真实、准确，符合《办学许可证》规定的业务范围。招生简章和广告发布前，向本级人力资源和社会保障部门备案；发布的招生简章和广告，与备案材料一致。
3、在招生场所明显位置公布《办学许可证》正本、学员（教师）守则、收费标准、政府补贴标准和监督电话。遵照有关法律法规，建立和实行相应的财务、会计制度。收费项目和收费标准依法报审批机关和物价部门备案，并予以公告。在招生时，按照已备案的收费项目、收费标准收取培训费用，向学员告之政府培训补贴标准和办法。
4、严格依照申办《办学许可证》时批准的场地、师资、设备等办学条件开展培训。提供的办学场地、设施设备等符合国家有关规定，具有相应的安全、消防、卫生等合格证明。
5、严格按照人力资源和社会保障部门批准的项目范围开展培训，按照人力资源和社会保障部门颁布的职业标准、培训文件，组织实施教学活动，授课计划和教学内容及时备案，保障培训质量。
6、绝不采取虚报人数、同一班次重复申报、缩短培训时间等手段套取政府培训补贴，确保培训真实。
7、做好教师管理，建立一支高素质的教师队伍，聘用符合有关规定的教师任教，按规定签订聘用协议。加强对所聘教师的管理，提高教师的教学水平。
8、保障学员的合法权益，做好学员的职业指导和就业服务等工作，为学员提供真诚、耐心、细致、高效的服务。通过多种渠道加强与学员的沟通，了解学员对培训工作的意见和建议，及时采纳学员到正确意见和建议。
我单位对提供的各项材料和公布的各项信息的真实性负责，并自觉接受社会的监督。若有违反本承诺书的行为，愿依法接受有关部门的处理，并承担相应的责任。
 

承诺单位（盖章）：
 

法人代表（签名）：
 

 

 

 年    月    日
附件3
武汉市个人需求式培训申请表
	学员姓名
	 
	性别
	男□    女□
	 

照
 

片

	身份证号码
	 
	年龄
	 
	

	身份类别
（就业失业登记证号码）
	 
	

	联系电话
	 
	

	开户银行
	 
	银行账号
	 

	拟 选 择 的
培训机构名称
	 

	培训专业（工种）
	 
	可享受补贴标准（元）
	 

	现居住地址
	 
	培　　训
起止时间
	自    年   月   日
至    年   月   日

	
	
	
	
	
	
	
	
	


告 知 事 项
           学员：
欢迎你参加武汉市职业培训。现将有关职业培训方面的政策告知如下：
1、开展职业培训是党和政府为帮助城镇登记失业人员、农村转移就业劳动者、毕业年度高校毕业生、城乡未继续升学的应届初高中毕业生提高就业技能促进就业的一项重要措施。国家对就业困难人员参加培训给予生活费补贴。补贴标准根据你参加培训的工种和实际参加培训的时间确定。
2、如果你在参加培训期间按规定全额向培训机构缴纳了培训费用，培训结业6个月后当地人社部门会将你应享受到的培训补贴拨付到你指定的账户；如果培训机构为你减免补贴标准内的培训费用且与你签订了代为申请协议书的，培训结业后当地财政部门会将你应享受的培训补贴拨付到培训机构账户。
3、如果你是就业困难人员，请提供相关证明材料申请生活费补助。
4、就业培训是属于享受财政补贴的惠民性质培训，如果你没有达到规定的培训时间，你将不能享受财政补贴优惠政策。
5、为了维护你的合法权益，同时也便于对职业培训工作进行管理，请你协助培训机构如实填写《武汉市个人需求式培训申请表》。
附件4
武汉市企业需求式培训申请表
	申请企业名称
	 
	法人代表
	 

	企业性质
	 
	联系电话
	 

	企业所在地
	 
	拟选择的
培训机构
	 

	申请培训专业
	 
	拟培训人数
	 

	可享受补贴标准
	 
	培训起止时间
	自     年   月   日
至     年   月   日

	自培或选择
委培意向
	 

	市或区公共就业服务机构意见
	 


附件5
武汉市职业培训补贴标准表
	类
别
	大类
	职业（工种）
	培训
时间
	补贴  标准
	

	A
类
	商业、服务业
人员（GBM4）
	中式烹调师、中式面点师、西式烹调师、西式面点师、调酒师、航海技术
	3个月
（360课时）
	800元
	 

	
	生产、运输设备操作人员
（GBM6/7/8/9）
	车工、加工中心操作工、焊工、汽车维修工、维修电工、变电设备安装工、高低压电器装配工、电机装配工、电力生产人员、锅炉设备装配工、电子仪器仪表装配工、电工仪器仪表装配工、汽车驾驶员、摩托车维修工、食品检验工、玻铝工
	
	
	

	
	
	
	2个月
（240课时）
	600元
	

	
	办事人员和有关人员(GBM3)
	用户通信终端维修员、计算机信息高新技术智能化考试
	
	
	 

	B
类
	办事人员和有关人员（GBM3）
	秘书、公关员、制图员、话务员
	2个月
（240课时）
	600元
	 

	
	商业、服务业
人员
（GBM4）
	推销员、职业指导员、物业管理员、美容师、美发师、中药购销员、鉴定估价师、医药商品购销员、中药调剂员、冷藏工、营养配餐员、锅炉操作工、摄影师、眼镜验光员、眼镜定配工、家用电子产品维修工、家用电器产品维修工、照相器材维修工、办公设备维修工、印刷工、养老护理人员、钟表维修工、手机维修
	
	
	

	
	
	
	1个月
(120课时)
	400元
	

	
	生产、运输设备操作人员
（GBM6/7/8/9）
	铣工、磨工、镗工、组合机床操作工、铸造工、锻造工、冷作钣金工、涂装工、金属热处理工、机修钳工、精密仪器仪表修理工、锅炉设备安装工、精细木工、手工木工、音响调音员、贵金属首饰手工制作工、砌筑工、钢筋工、混凝土工、架子工、管工、防水工、装饰装修工、贵金属首饰钻石宝玉石检验员、装配钳工、工具钳工、起重装卸机械操作工
	
	
	 

	C
类
	农、林、牧、渔、水利业
（共GMB5）
	动物疫苗防治员、动物检疫检验员、沼气生产工、茶叶加工制作、食用菌栽培与加工、农艺工、水产养殖人员
	30天
（120课时）
	400元
	 

	
	
	
	15天
(60课时)
	200元
	

	
	商业、服务业
人员
（GMB4）
	餐厅服务员、出版物发行员、保健按摩师、营业员、前厅服务员、旅游专业、茶艺师、保安员、插花员、育婴师、家政服务员、客房服务员、汽车美容、商品营业员、推销员、物流员、保洁员、保育员、收银员、足部按摩师、珠宝首饰营业员、绿化工、安全防范系统安装维护员、水质净化工、水产品腌熏烤制工、加油站操作员
	
	
	

	
	
	
	7天
(28课时)
	100元
	

	
	生产、运输设备
操作人员
（GMB6/7/8/9）
	化学检验工、纺织纤维检验工、防腐蚀工、窑炉工、工艺编结工、丝网花制作、其他墙体屋面材料生产人员、面纸石膏板生产工、服装裁剪工、服装缝纫工
	
	
	 


注：未列入专业可参照上述相近专业标准执行
附件6
武汉市创业培训补贴标准表
 

	培训类型
	培 训 及
后续时间
	补贴标准（元）

	
	
	已领工商执照
	未领工商执照

	创办企业
 
	3个月
	1200
	800

	
	2个月
	800
	600

	
	1个月
	600
	400

	
	10-20天
	500
	300

	改善或扩大企业
 
	2个月
	800
	 

	
	1个月
	600
	 

	
	10天
	400
	 


附件7
武汉市职业（创业）培训台账
 

 

培训专业                  
培训人数                  
培训单位                  
 

 

 

[image: image1]年    月   日
 

注：按培训专业培训班次装订成册
表1
武汉市职业（创业）培训开班申请确认表
 

培训机构名称（盖章）：                    申报时间：   年  月  日
	机构法人代表（签字）
	 
	机构经办人（签字）
	 
	电话
	 

	培训专业
	 
	培训时间
	年  月  日至   年  月  日

	授课老师姓名
	1、       2、       3、       4、       5、

	培训人数
	 

	 

 

公共就业
服务机构
培训部门
审核意见
 

 
	受理人（签名）
年   月   日
	培训部门负责人（签名）
年   月   日

	 

 

公共就业
服务机构
领导意见
 

 
	年   月   日

	
	
	
	
	
	
	


备注：此表一式两份，开班前5天报送公共就业服务机构，公共就业服务机构3个工作日内予以确认并告知培训机构。
表2
武汉市职业（创业）培训教学计划表
 

培训机构：       培训专业：       培训时间：  年  月  日
	时间
	课别
	课时
	上课地点
	教师姓名
	教材名称
及出版单位

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 


 

[image: image2]
表3
武汉市职业（创业）培训学员花名册
填报单位：            专业名称：              填报时间：
	就业失业证
登记编号
	姓名
	性别
	出生年月
	个人身份证号
	家庭住址
	银行账号
（卡号）
	培训时间                           
	收费标准
	交纳学费
	补贴金额
	结业证编号

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


表4
武汉市职业（创业）培训现场检查确认表
专业名称：
	学员姓名
	开班检查
	抽  查
	结业验收

	
	
	（一）
	（二）
	（三）
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	      日期
检查
时机
	日期
	实际人数
	现场授课
教师签字
	培训机构负
责人签字
	检查人员意
见并签字

	开班现场检查
	 
	 
	 
	 
	 

	培训现场检查
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	结业现场验收
	 
	 
	 
	 
	 


注：工作人员现场检查时，对照就业（创业）培训学员花名册逐一核实，现场在者打“√”，不在者打“×”。
附件8
武汉市职业（创业）培训补贴申请表
 

填表单位：                                      填表日期：    年   月     日
	法定代表人
或负责人
	姓名
	 
	经办
人员
	姓    名
	 

	
	电话
	 
	
	电    话
	 

	开户银行
	 
	银行账号
	 

	培训情况
	培训时间
	年   月  日至    年   月   日

	
	培训专业
	 
	专业类别
	 

	
	培训补贴
人    数
	 

	补贴金额
	小写：       元      大写：

	 

公共就业服务机构初审意见
 
	年   月     日    （盖章）

	 

人社行政部门
审核意见
 
	年   月     日    （盖章）

	 

财政行政部门
意  见
 
	年   月     日    （盖章）


 

附件9
武汉市培训补贴代为申领协议书
 

委托人姓名：　　　　　性别　　身份证号码　　　　　　　　
地址：　　　　　　　　　　　联系电话　　　　　　　　　　
培训起止时间：自　 　年　　月　　日至　　年　　月　　日
 

受委托培训机构：　　　　　　　　　　法人代表　　　　　　
地址：　　　　　　　　　　开户银行及帐号　　　　　　　　
联系电话：　　　　　　　　资质证书　　　　　　　　　　　
 

委托事项：
我属就业困难对象，申请到你单位参加职业（创业）培训，培训专业为　　　，目前培训结业并已取得《培训合格证书》，现委托你单位代为申领培训补贴资金，补贴金额为　　　元。
 

委托人：             受委托培训机构（印章）
 

             单位负责人：
年  月  日
本委托书一式三份，分别由委托人、受委托培训机构、公共就业服务机构留存。
