
附件1
武汉市企业新录用人员岗前

技能培训开班申报表
    □  企业自主培训

    □  委托培训机构开展培训

企业名称：                               
委托培训机构：                           

企业联系人：          电话：             

市人力资源和社会保障局 财政局 制

	    一、项目信息

	申报单位
	

	委托培训

机构
	（委托培训填报）

	培训模式
	□企业自主培训      □委托培训机构开展培训

	
	□全日制脱产集中培训 □业余时间培训 □边生产边培训

	理论知识

培训方式
	□线下授课  
□线上培训
	线上培训

平台
	

	培训职业（工种）或岗位名称
	班次（个）
	人数（人）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合计：        
	
	

	二、企业信息

	注册地址
	
	统一社会

信用代码
	

	注册时间
	
	法定代表人
	

	单位类型
	□国有企业  □民营企业  □其他           

	企业经营

范围
	

	主营业务
	
	主要工种
	

	职工总数
	
	技能岗位

职工人数
	

	三、委托培训机构信息（委托培训填报）

	机构名称
	
	办学许可证号或统一社会信用代码
	

	机构性质
	 □技工院校  □民办职业培训机构  □其他职业院校

	机构地址
	

	培训机构

负责人
	
	联系电话
	

	培训机构

联系人
	
	联系电话
	

	企业新录用人员岗前技能培训实施方案
	项目实施方案内容：（另附，须按以下格式制定）

一、培训项目简介（培训模式、培训目标、组织方式）
二、企业培训能力简介（技能人才结构、培训师资力量、培训设施设备、以往岗前技能培训成果及经验）

三、委托培训机构简介（师资力量、设施设备、培训成果、培训经验*仅委托培训填报）
四、项目组织领导
五、培训管理制度

六、培训实施计划（工种、课程比例、内容、课时、场地、教师*每个职业或岗位至少1个班次，逐一制定培训实施计划）

七、考核验收办法
八、培训经费预算

	企业申报

意见
	郑重承诺：近3年来，本企业无偷骗税、重大劳动保障违法以及严重违法失信等行为，并对本次填报的新录用员工岗前技能培训的真实性负责。如因虚假承诺或填报信息不实，造成培训后不符合培训补贴申报条件，本企业自行承担相应责任。
法定代表人：　               盖章：
　　　　　　　　　　　　　　　     年　  月　  日

	市（区）人社部门专班

（专家）会议

审核意见
	                                   年     月     日

	市（区）

人社部门

审核意见
	                              盖章：
 年    月    日


附件2

武汉市企业新录用人员岗前技能培训开班学员名册

申报企业：（盖章）

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号
	手机号
	劳动合同

期限（月）
	劳动合同

签订日期
	培训职业

（岗位）
	班级编号
	拟培训时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2020.4.1-4.20（例）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报人：                       填报时间：     年  月  日                      联系方式：

说明：1.本表开班申报时填写；2.每个培训职业（岗位）至少1个班次，并进行班级编号，同一培训职业（岗位）集中填写1张表格。
附件3

武汉市企业新录用人员岗前技能培训结业考核成绩表

企业名称：（盖章）                                               委托培训机构名称（盖章）：

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	身份证号
	手机号
	培训职业

（岗位）
	班级

编号
	培训时间

（起始日期）
	理论
成绩
	实操

成绩
	学员

签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报人：                       填报时间：     年  月  日                      联系方式：

说明：每个培训职业（岗位）至少1个班次，并进行班级编号，同一培训职业（岗位）集中填写1张表格。
附件4

武汉市企业新录用人员岗前技能培训课程表

企业名称：（盖章）                                         委托培训机构名称：（盖章）

培训职业（岗位）名称：                                    班级编号：

	序号
	授课

日期
	授课起止时间
	课时
	授课地点
	授课类型

（理论、实操）
	授课内容
	授课老师
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报人：                           填报时间：     年  月  日                      联系方式：

说明：每个培训职业（岗位）至少1个班次，并进行班级编号，1个班次填写1张表格。
附件5

武汉市企业新录用人员岗前技能培训申报材料

清单及初审内容

	分类
	序号
	所需材料
	初审内容

	开 班 申 报
	1
	武汉市企业新录用人员岗前技能培训开班申报表
	除企业自主培训不填写委托培训机构信息外，无空白，不缺签字和盖章。

	
	2
	武汉市企业新录用人员岗前技能培训实施方案
	严格按附件1规定的格式逐项制定，不漏项，加盖企业和委托培训机构印章。

	
	3
	理论知识线上培训申报材料
	提交鄂人社发〔2020〕6号文件附件1和2表格。

	
	4
	武汉市企业新录用人员岗前技能培训开班学员名册
	每个培训职业（岗位）至少1个班次，并进行班级编号，同一培训职业（岗位）集中填写1张表格；不缺签字和盖章。

	
	5
	企业营业执照复印件
	4-7项所有证明材料一起装订并加盖骑缝章。

	
	6
	委托培训协议、委托培训机构培训资质证明
	资质证明包括办学许可证或统一社会信用代码证复印件。

	
	7
	劳动合同或劳务派遣协议复印件
	是否签订1年以上劳动合同，并在1年内开展培训；是否在劳务派遣期内。

	预拨补贴资金
	1
	企业新录用人员岗前技能培训预拨资金申请报告
	附单位基本账户信息和资金拨付明细，且申报单位与拨款单位名称一致。

	结算补贴资金
	1
	企业新录用人员岗前技能培训总结
	对照培训培训实施方案逐一总结。

	
	2
	企业新录用人员岗前技能培训资金申请报告
	附单位基本账户信息和资金拨付明细，且申报单位与拨款单位名称一致。

	
	3
	已连续缴纳3个月以上社保且并在本单位就业
	通过金保网查询社保缴纳记录。

	
	4
	武汉市企业新录用人员岗前技能培训结业考核成绩表
	不空白、不缺章。

	
	5
	武汉市企业新录用人员岗前技能培训课程表
	不空白、不缺章。

	
	6
	理论知识线上培训花名册及授课记录证明
	提交鄂人社发〔2020〕6号文件附件4表格及平台后台课时记录等资料。

	
	7
	培训证明资料
	课程签到表，不低于10次、每次不低于20分钟的培训视频资料，培训照片等。


附件6

武汉市企业新录用人员岗前技能培训申报
受理地址及咨询电话

	序号
	受理人社部门
	联系人
	联系电话
	电子邮箱
	办公地址

	1
	市本级
	刘燕羽 
	83919079
	whzkc@163.om  
	江岸区金桥大道111号502室

	2
	江岸区
	李 静
	82716441
	362756627@qq.com
	江岸区麟趾路50号区人力

资源局就业促进科

	3
	江汉区
	余 莉
	85709029
	1936104300@qq.com
	江汉区天门墩路7号2楼
服务大厅

	4
	硚口区
	祁新同
	83631980
	792673491@qq.com
	硚口区建设大道142号区

人力资源局1002室

	5
	汉阳区
	李青华
	84870320
	632928546@qq.com
	汉阳区五里墩二合村51号区人力资源局201室

	6
	武昌区
	彭 辉
	88936741
	627269897@qq.com
	武昌区人力资源局就业促进科603室

	7
	青山区
	汪跃军
	68865267
	971100414@qq.com
	青山区红钢城双洞南侧青山区人力资源市场

	8
	洪山区
	杨陈忠
	87399767
	165291095@qq.com
	武汉市洪山区珞狮路198号

	9
	经开

（汉南）区
	周 明
	84733617
	103797859@qq.com
	武汉开发区东风大道88号

市民服务中心

	10
	蔡甸区
	金梦瑶许志红
	84949305
	405965822@qq.com
	蔡甸区人力资源和社会保障局408室

	11
	江夏区
	周忠勇
	87010032
	849178918@qq.com
	江夏区劳动就业管理局

	12
	东西湖区
	徐 哲
	83891432
	378590345@qq.com
	东西湖区四明路西湖广场3栋605室

	13
	黄陂区
	黄建军
	61003557
	496555272@qq.com
	武汉市黄陂区黄陂大道158号区政府大院内

	14
	新洲区
	曾世平
	89354285
	470673563@qq.com
	武汉市新洲区邾城街章林路81号二楼

	15
	东湖新技术开发区
	谢 晶
	65527952
	5691484@qq.com
	光谷公共服务中心1号楼

3077室

	16
	东湖风景区
	张 倩
	86770422
	854438592@qq.com
	武昌沿湖大道16号



